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Bilindigi tizere; 1927 yilindan beri uygulanmakta olan 1050 Sayih Muhasebe-i
Umumiye Kanunu 01.01.2006 tarihinden itibaren yirtirlitkten kaldirttarak yerine 5436 Sayih
Kanunla degisik 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu yiiriirltige girmistir. :

5018 Sayili Kanunun Genel Yénetim Kapsamindaki Idarelerin Biitgeleri, Merkezi
Yonetim Biitgesi, Sosyal Giivenlik Kurumilart Biitgesi ve Mahalli Idareler Biitcesi olarak
hazirlanir, uygulamr ve denetlenir.

Merkezi ynetim kapsamindaki idareler; 5018 Sayil Kanuna ekli I, ILIII Sayih
Cetvellerde yer alan Genel ve Ozel Bitgeli Idareler ile diizenleyici denetleyici kurumlar olarak
belirtilmigtir.

5018 Sayih Kanunun Harcama Yetkisi ve yetkilisi baghkh 31 nci maddesi ile bu
maddeye dayanilarak ¢ikarilan 1. Seri Nolu Genel Tebligin 2 nci maddesine gire Biitceyle
ddenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist diizey yoneticisi Harcama Yetkilisi
olarak belirlenmis , Harcama Yetkilileri Hakkimdaki 2 Seri Nolu Genel Tebligin (a)
bendinde Thale Yetkilisinin ilgili mevzuatinda ozel olarak belirlendigi haller disinda 5018
Sayih Kanun’un 31’nci maddesi uyarmca belirlenmis bulunan harcama yetkilileri aym
zamanda ihale yetkilisi olacaktir denilmekte ofup, biit¢e siiflandirmas: yetkisini belirleyen
temel unsur olmaktadr.

5302 Sayili Il Ozel Idaresi Kanununun 46 nc1 maddesinde 11 Ozel Idaresi biitgesiyle
odenek tahsis edilen her harcama biriminin en iist diizey yoneticisi harcama yetkilisi olarak
belirtitmis olmasi nedeniyle il¢elerde bu yetki Kaymakam tarafindan kullanilacakr.

Harcama yetkilisi biitgede ongorilen 6denekleri kadar ddenek génderme belgesiyie
kendisine verilen harcama yetkisi ile tahsis edilen denek tutarinda harcama yapabilir. Harcama
yetkilileri yapilacak harcamanin, harcama talimatlarina, biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiizik ve
yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasinda, Gdeneklerin etkili, ekonomik ve verimli
sekilde kullamlmasindan” ve bu kanun gercevesinde yapmalan gereken diger islemlerden
sorumludur.

Diger taraftan biitgeden bir giderin vapilabilmesi i¢in 15, mal veya hizmetin
belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak alindifun veya gergeklestirildiginin gérevlendirilmis
kisi veya komisyonlarca onaylanmasi ve gergeklestirme  belgelerinin  dilzenlenmis olmas
gerekmektedir.

Giderin  gergeklestirilmesi  icin, harcame yetkililerince  gorevlendirilecek
gerceklestirme gorevlilerince ve harcama yetkilisinin talimat izerine igin yaptiriimasi, mal veya
hizmetin alinmas, teslim almaya iligkin islemlerin yapimasy, belgelendirilmesi ve 6deme igin
gerekli belgelerin hazirlanmasi gérevini viiriitiir.



[s ve islemlerin vapilmasi agamasinda, giderin g¢esidine gore aranacak
gergeklestirme belgeleri 1991 yihndan beri uvgulanmakta olan Devlet Harcama Belgeler
Yonetmeliginin 01.01.2006 tarihinde yiirtirlitkten kaldinimasi ile aym tarihte yiirtirliige giren
5018 Sayill Kanunun 33 ncii maddesine dayamlarak ¢ikanlan Merkezi Yonetim llarcama
Belgeleri Yonetmeligi ve Mahalli Idareler Harcama Belgeleri Yonetmelifi ile belirlenmig
belgeler kullanilacakur.

Bu belgelerin kullaniimasinda 5018 Sayih Kanunun 55, 56, 57 ve 58 nci
maddelerine dayamilarak ¢ikarilan J¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar
Baghklh Yonetmeligin 12 nci maddesine gore gergeklestirme gorevlilerl tarafindan yapilan
kontrol sonucunda ddeme emri belgesi tizerine “Kontrol edilmis ve uygun gériitmiistiir” serhi
diigiilerek imzalanacag belirlenmigtir.

5018 Sayili Kanuna gore muhasebe yetkililerinin yetki ve sorumluluklars baghkl
61 nci maddesine gore, gelirlerin ve alacaklarin tahsili, giderlerin hak sahiplerinc ddenmesi, para
ve parayla ifade edilebilen degerler ile cmatetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere 6denmesi,
gonderilmesi ve tiim islemlerin kayitlarinin yapilmasi, raporlanmasi islemleri Muhasebe
Yetkilisinin gorevlerinden olup bu hizmetlerin yapilmasindan ve muhasebe kayitlarmin
usullerine uygun saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan sorumludur.

- Muhasebe vetkilileri tdeme agamasinda Odeme emri belgesi ve eki belgeler
iizerinde;

a)Yetkilinin imzasi,

b)Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda say1li belgelerin tamam olmast,

¢)Maddi hata bulunup bulunmadigina,

d)Hak sahibinin kimligine,
iliskin bilgileri kontrol etmekle yiikiimlii olup ilgili mevzuatinda diizenlenmis belgeler disinda
belge arayamazlar. o '

Yukarida belirtilen konulara iliskin hata ve eksiklik bulunmasi halinde 8deme
yapilamaz. Belgesi eksik veya hatali olan ddeme belgelerini diizelttirmek veya tamamlatmak
lizere en geg 1 is giinil i¢inde gerekgeleriyle beraber harcama yetkilisine yazili olarak génderilir.
Hatalann diizeltilmesi ve  eksikliklerin  giderilmesinden  sonra t6deme isleminin
gerceklestirilecefil tabidir. -

Bu nedenlerle kamu zaran olusturmamakia birlikte biitgeleme, ayrmtili harcama
programiarina serbest birakma oranlarma aykim olarak veya bdenek gonderme belgelerindeks
tdenek miktarin asan (6denek fisti) harcama talimatl veren harcama yetkililerine her tirld ayhik.
Gdenck zam ve tazminatlan dahil vapilan bir aylik net ddemeler toplaminun iki kat1 tutarina kadar
para cezasi kesilir.

Muhasebe vetkilileri verlerine atanan veya goreviendirilen asil veya vekil
muhasebe  vetkilisi  goreve haslamadan ve hesabini bunlara devretmeden gérevierinden
aynlamaziar. Ancak, gbrev alanlari igerisinde yapacaklari kontrol ve inceleme iglemlerinden
dogacak sorumluluk kendilerine ait olmak {izere en g¢ok bir giin siire ile yerlerine vekil tayin
edilmeden gdrevierinden ayrilabilirler.

Mali y1l sona ermieden herhangi bir nedenle gorevinden aynlan muhascbe yetkilisi
hesabm yerine gelen muhasebe yetkilisine devreder. Muhasebe yetkililerinin hesaplannin gorevi
devratanlara devir siirest yedi (7) gtindiir.

Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gdrevi aym Kiside birlegemez. Mali
hizmetleri biriminde 5n mali kontro! gorevini yiriitenler Ig Kontrol ve On Mali Kontrole Tligkin
Usul ve Esaslann 15'nci maddesi geregince (mali hizmetler birim ybneticisi) onay belgesi ve
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Mali Hizmetler Birimi y6neticisinin harcama yetkilisi olmasi durumunda 6n mali
kontrol gorevi i¢ kontrol alt birim yoneticisi tarafindan yiiriitiiliir. Harcama binmlerinde ddeme
emri belgesi ve ekli belgeler {izerinde Gn mali kontrol goérevi 6deme belgesi diizenlemekle
goreviendirilen ger¢eklestirme gorevlisi tarafindan yliirtitiilar.

Yine 5018 Sayih Kanunun 61 nci maddesine dayanilarak ¢ikarilan ydnetmeligin 5
nci maddesine gdre veznedar, tahsildar, icra memuru gibi unvanlarla muhasebe yetkilisi adina ve
hesabina para ve parayla ifade edilebilen degferleri gegici olarak almak, vermek ve gdndermek
lizere gorevlendirilenler muhasebe yetkilisi mutemedidir.

Muhasebe yetkilisi adina para ve parayia ifadc edilebilen degerleri almak, vermek
vezne ve ambarlarda muhafaza etmek tizere kamu idarelerinin gérevli personeli arasindan ilgili
muhasebe vetkilisinin de goriisii alinarak segilen personel harcama yetkilisi tarafindan muhasebe
yetkilisi mutemedi olarak gorevlendirilebilir.

Muhasebe yetkilisi mutemedi olarak segilen gorevlinin adi, soyadi, gorev yeri,
unvani ve imza Ornedi ile gorev yetkileri ilk gérevlendirmede muhasebe yetkilisine yazili olarak
bildirilir. :

Kanunlarda Ongoriitdigli sekilde ve bu yonetmelik esaslanna gore yetkili
kilinmamuisg higbir kimse kamu idaresi adina para tahsil edemez, degerleri alamaz, gdnderemez ve
ddeme yapamaz.

.Ayrica muhasebe yetkilileri kasa islemlerini her giiniin sonunda kontrol etmekie
beraber 6zel mevzuatinda aksine bir hiikkiim bulunmadigi stirece muhasebe birimi diginda bir
giinden fazla siireyle gorev yapan tahsildar ve icra memurlarim her iki ayda en az bir defa ve
tahsilattan d6niildiigi giinii takip eden 10 giin iginde kontrol etmek zorunda oldugu belirtilmigtir.

Kamu kaynaklarmin kullamitmasindan ve harcanmasindan kamu Kurum ve
Kuruluglarinda ve 5436 Sayili yasayla degisik 5018 sayili yasamin kapsadifn birimlerde gorevli

her asamadaki personelin uygulamada gerekli dikkat ve hassasiyet gostermelerini énemle rica
ederim.
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