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T.C.
NEVSEHIR VALILIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BiRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR

1- AMAC
Bu Yonerge ile Nevsehir Valiliginde;

a) 5442 sayih Il idaresi Kanunu ve diger mevzuatla verilen gérevlerin, Vali ve Vali adina
yetkililer tarafindan belirli bir is bolimi dahilinde yerine getirilmesi ve imzaya yetkili kisilerin
belirlenmesi, toplam kalite anlayisindan hareketle birokratik is wve islemlerin kisaltilarak
hizmetlerin hizh, verimli ve etkin kilinmasi,

b) Alt kademelere yelki aklararak karar alma slreglerine etkin katiimlarnimn saglanmas,
sorumluluk Gstlenmelerine firsat verilmesi,

¢) Ust makamlara politika belirleme, plin ve proje lretme, koordinasyon sa@lama, saghkl
karar alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandirilmasi,

d) Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan glvenin ve sayginhgin
giclendirilmesi amaclanmaktadir.

2- KAPSAM

Bu Yénerge; Vali, Vali Yardimeilari, [l Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Misaviri, Kaymakamlar,
Kaymakam Adaylan, Kamu Kurum wve Kuruluslan Midir, Amir ve Baskanlan ile daha alt
kademedeki gireviilerin hizmet ve faaliyetlere iliskin imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili
olarak kullamimasina iliskin (lke ve usulleri kapsamaktadir,

3- HUKUKT DAYANAKLAR

3.1- T.C. Anayasas

3.2- 5442 sayl |l idaresi Kanunu

3.3- Cumhurbagkanlig Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanhg Kararnamesi
(Kararname Numarasi: 1)

3.4- Bakanliklara Bagl, ligili, lliskili, Kurum ve Kurulusiar lle Diger Kurum ve Kuruluslann Teskilati
Hakkinda Cumhurbaskanhg Kararnamesi (Kararname WNumaras: 4) ve llgili diger
Cumhurbasgkanhg Kararnameleri



3.5- 3152 sayili lgisleri Bakanlig Yiksek Disiplin Kurulu ile Il Yatinm Hizmetlerine iliskin Bazi
Dizenlemeler Hakkinda Kanun

3.6- 4483 sayih Devlet Memurlari ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun

3.7- 3071 sayih Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

3.8- 4982 sayih Bilgi Edinme Hakk Kanunu

3.9- 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu

3.10- 31.07.2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara lliskin Yénetmelik

3.11- 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayill Resmi Gazete'de yayimlanan Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

3.12- 08.06.2011 tarihli ve 27958 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Valilik ve Kaymakamlik
Birimleri Teskilat, Gérev ve Calisma Yanetmeligi

3.13- 13.04.2005 tarihli ve 25785 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Kamu Gorevlileri Etik
Davranis Ilkeleri lle Basvuru Usul ve Esaslan Hakkinda Yénetmelik,

3.14- igisleri Bakanhg imza Yetkileri Yéinergesi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

4- TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan;
Valilik :
Vali

Vali Yardimaisi

Ilgili Vali Yardimcist

Il Hukuk Isleri Midira :
Kaymakam :
Hukuk Misaviri
Kaymakam Adayi
Avukat

Birim :
il idare Sube Baskani
Valilik Madurleri

Birim Amiri
Yonerge

Nevsehir Valiligini,

Nevsehir Valisini,

Mevsehir Vali Yardimailarini,

Goirev bélimii esaslarina dayal olarak kamu kurum, kurulus ve
birimlerinin bagh oldugu Vali Yardimcisini,

Mevsehir 1| Hukuk Isleri Miidiirtini,

lice Kaymakamlanini,

Nevsehir Hukuk Misavirini

Nevsehir ili Kaymakam Adavylarin,

Nevsehir Valiligi avukatlarin,

Bakanliklarin lldeki teskilatini,

Bakaniklanin iideki teskilatlarinin basindaki en st yéneticilerini,
Valilik biinyesindeki Ozel Kalem Mudiiri, il Yaz isleri Midiird, il idare
Kurulu Miidirl, Idare ve Denetim Midird, il Basin ve Halkla iliskiler
Midiirii, il Niifus ve Vatandashik Midird, il Planlama ve Koordinasyon
Midiri, Il Sosyal Etit ve Proje Midiirii, Hukuk Isleri Sube Mudir, Bilgi
islem Sube Midird, || Sivil Teplumla fliskiler MiidiirQ, idari Hizmetler
Sube Midird, 112 Acil Cagn Merkezi Midlrl ve Agk Kapr Sube
Midirdni,

il idare Sube Baskanlan ve Valilik Midirlerini,

Nevsehir Valiligi Imza Yetkileri Yénergesini,

ifade eder.



5- YETKILILER

Bu Yonerge ile imzaya yetkili kilinan makam ve gorevliler asagida belirtilmistir.

= \ali

= ValiYardimeilan

= Hukuk Misaviri

s Kaymakamlar

* Kaymakam Adaylan
= Birim Arnirleri

= Valilik Birim Miidirleri
s alilik Avukatlan

6- ILKELER VE USULLER

6.1

L]

b.2

r

6.3-

6.4-

E‘l 5"'

B.6-

6.7-

6.B-

6.9-

imza yetkilerinin sorumluluk bilinci icerisinde, dengeli, zamamnda, tam ve dogru olarak
kullamimas) esastir. Simirlan agikca belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz.

Yetki devrinin yasal olarak mimkin olmadig veya mevzuatin bizzat ilgili amirin
imzalamasim/onaylamasim emrettifi yazi ve onaylarda imza yetkisi devri yapilamaz.

imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir,
Kendilerine yetki devredilenler, bu yetkilerini Valinin onayi olmadikca devredemezler.

Vali tarafindan devredilen imza yetkisi kullanilirken imza yetkilisinin adimin altina “Vali a."
ibaresi yazlir. Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak "Vali a.” ibareli yaular,
sadece yetkiyi kullanan tarafindan imzalamir. imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gérev gibi
nedenlerle bulunmamasi hallerinde vekili imza yetkisini kullanir,

Birim amirleri kendi teskilatlari icindeki yazismalar ile il igindeki diger kurum ve kuruluslaria
dogrudan yazismalarina izin verilen hususlarda yapacaklan yazismalarda "Vali a." ibaresini
kullanmayacaklardir.

Birim amirlerinin, mevzuatla dogrudan kendilerine taninan ve devredilmesi yasal olarak
acitkga kisitlanmayan yetkilerinden uygun gdrdiklerini, simrlarimi ve konulanni agikga
belirterek, bir i yénerge ile dizenleme hak ve yetkileri sakhdir.

Her kademe sorumlulugu &lglsiinde, bilmek durumunda oldugu konular hakkinda
aydinlatilir. Yetkisi derecesinde "bilme hakki”m kullarnir,

Birim amirleri, imzaladiklan yazilarda st makamlann bilmesi gereken hususlar hakkinda
zamaninda bilgi vermekle yikimlGdr.

6.10- Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadar agiklanr.



6.11- Yazilarda yaziyi hazirlayandan baslayarak, imza makamina kadar bitiin ara kademelerin
parafimin alinmas| esastir. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki
memur ve amirler yazilan yazlan yOrirlGkteki mevzuata, hizmet gereklerine ve resmi
yazisma kurallarina uygunlugunu saglamaktan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

6.12- Yazilann ilgili birimce hazirlanmasi ve oradan yayimlanmasi esastir. Ancak acele ve gerekli
goriilen hallerde Ozel Kalem Miidirliigiinde hazirlanan yazilardan bir drnegi bilgi icin ilgili
birimine gdnderilir. Bu tir yazilarda ilgili birimin bagh bulundugu Vali Yardimcisinin parafi

alinir.

6.13- Birden fazla birimi ilgilendiren veya gériistnin alinmasini gerektiren yazlarin paraf
blogunda, koordine edilen birim amirlerinin de parafi bulunur,

6.14- Yazilar, varsa ekleriyle hirlikte, evvelivati olanlar veya incelenmeyi gerektirenler ise
dosyasiyla birlikte imzaya sunulur. Yazi ekleri baghkl, ek numaral ve onayh olur.

6.15- Birim amirleri, izinleri ile vekalet ve géreviendirme onaylarim, agiklamalar gereken yaz ve
onaylar Valilik Makarmina bizzat sunarlar.

6.16- Onaylar yasal dayanakl olarak olusturulur. Her tiirlt yazinin dayanagi olan mevzuat
(... Kanunun... maddesi/ ... Yonetmeligin... maddesivb.) yazida agik¢a belirtilir.

6.17- Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay gerekliren yazilardan; Valinin imzalayacag yazilar bizzat
birim amirleri tarafindan, Vali Yardimalarinin imzalayacag yazilar Gnemine gbre bizzat birim
amirleri veya konuyu bilen yetkili géreviilerce imzaya sunulur. Bilgi vermeyi ve actklama
yvapmayl gerektirmeyen yazilardan; Valinin imzalayacaklan Ozel Kalem Mudirligine, Vali
Yardimallarninin imzalayacaklan yazlar ise ilgili sekreterlige imza kartonu icerisinde teslim
edilerek imzalandiktan senra aym yerden geri alinir.

6.18- Vali Yardimcilan kendilerine bagl hirimlerin yasalarla belirlenen veya sartlara gore Vali
onayi ile olusturulan kurul ve kamisyonlanna Vali adina baskanhk eder ve sonucundan
Vali'ye bilgi sunarlar. Bizzat Vall'nin baskanhk edecegi kurul ve komisyon toplantilan icin ilgili
hirirn amiri toplantidan en az bir giin 6nce giindem haklkinda Makama bilgi sunar.

6.19- Vali'nin il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada, Vali
tarafindan yapilacag bildirilen islerden bekletilmesi Gnemli derecede mahzurlu olanlarin
geregi, is bolimi esaslarina gore ilgili Vali Yardimeis tarafindan yapilarak en kisa zamanda

Vali'ye bilgi verilir.

6.20- Vali Yardimailarinm kasa sdreli [gin icerisinde) gérev yerlerinde bulunmamalar durumunda,
ivedilik arz eden yazlarda, Vali Yardimailarinin gérev bélimindeki eslestirmeler dncelikle
dikkate alinmak kaydiyla, diger Vali Yardimeilari imza yetkisini kullanr.

6.21- Yerel veya ulusal yazih ve gérsel basinda gikan ihbar, sikayet, dilekler ve her tirld éneml
haber ilgili birim amirleri tarafindan, herhangi bir emir beklemeksizin degrudan incelenecek,
sonug en kisa zamanda Vali'ye bildirilecektir. Basina gbnderilecek cevap, llgili birim amiri



tarafindan hazirlanarak Vali’nin enayina sunulacaktir,

6.22- [limizde gorev yapan kamu personeli, kamu gorevleri hakkinda basina, haber ajanslanna,
radyo ve televizyon kurumlari ile her tirll sosyal medya mecrasina Valilik izni alinmadan
bilgi veya demecg veremezler. Basin aciklamas) veya demeg gerektiren durumlarda stz
konusu agiklama Valilik il Basin ve Halkla iliskiler Mdiirliiit ile koordine edilmek suretiyle
izin alinarak yapilacaktir.

6.23- OLUR gerektiren i5 veya eylemler icin, is veya eylemin baslangic tarihinden énce OLUR
alinacaktir.

6.24- imza yetkisine sahip yetkililer, yetki alanlarina giren cok Snemli konu ve isler ile prensip
karan niteligi tagiyan, kamu hizmet politikasini ilgilendiren hususlarda, imzadan éince veya
islem safhasinda st amire varsa alternatif Gnerilerle birlikte bilgi sunmak ve amirin gériis
ve direktiflerine gore hareket etmek durumundadirlar,

6.25- Mevzuatta Valilikten havale edilmesi agikca diizenlenmeyen is ve islemler ile rutin hizmet
taleplerini iceren ihbar ve sikdyet icermeyen islemler icin Valilikten dilekce havalesi
istenmeyecektir. lIgili kurumlar tarafindan dogrudan isleme alinacaktir.

6.26- idari is ve islemlerin daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan ve kolaylikla
neticelendirilmesi bakimindan, yazili basvurulan, Vali veya Vali Yardimeilan tarafindan
gortlmesinde bir zaruret bulunmamasi halinde, dogrudan ilgili kuruma yapilmasi ve islemin
ilgili kurum tarafindan neticelendirilmesi saglanacaktir,

6.27- Birim amirleri, yazili ve sdzlu olarak kendilerine yapilan basvurulardan konunun ¢céziimiini
yetkileri diginda gorddklerini ilgili Vali Yardimaisina sunacaklar, alinacak talimata géire islemi
sonuclandiracaklardir.

6.28- Birirm Amirleri llge Kaymakamhklanyla, ilce birimleri de il ile dogrudan yazisma yapamazlar.
Bu yetkinin asimas) durumunda yaz yazlan birimler yaazilan hicbir islem yapmadan
dairesine iade eder ve Makama yazili olarak bilgi verir.

6.29- Valilikle diger kurumlar arasinda yapilacak yazismalarda evrakin kim tarafindan
imzalanacag hususunda tereddiit 567 konusu olursa, imza yetkilisinin kim oldugu ilgili Vali
Yardimoisi tarafindan belirlenecektir.

6.30- Kamu hizmetlerinin sunumunda; Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara
lliskin Yénetmelik, Cumhurbaskanign Makaminin Kamu Hizmetlerinin Sunulmasina Dair
2018/13 sayih Genelgesi ve kanuyla ilgili diger mevzuat hukimleri esas alinacaktir,

6.31- Anayasanin 40. maddesi uyannca idareler tarafindan yapilacak yazih bildirimlerde hangi
kanun yollan ve mercilere basvurulacag ile birlikte dava agma sireleri gésterilecektir.

6.32- Kurumlar arasinda yapilacak yazismalarda ResmiYazismalarda Uygulanacak Usul ve Esasiar
Hakkinda Yonetmelik esaslanina titizlikle dikkat edilecek ve yazismalar yazim kurallan ve



noktalam isaretlerine 6zen gosterilerek net ve an]as_,lhr bir sekilde yapilacaktir,

7- SORUMLULUK

7.1-

7.2-

3=

7.4-

7.6-

Bu Yénerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullamimasindan ve uygulamanin
yonergeye uygunlugunun denetiminden bu Yonergede gérev ve vyetki wverilenler
sorumludur.

Birim Amirleri, birimlerine intikal eden resmi yaz ve belgelerin muhafazasini, tabi aldugu
islemlerin ikmaline iliskin tedbirlerin alinmasini ve tekide mahal verilmeyecek sekilde
cevaplandinimasir saglarlar. Tekide meydan verilen birimlerde, birim amirleri ile birlikte
ilgili gorevliler de ortaklasa sorumludur.

Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler mistereken
ve miteselsilen sorumiudur.

Birim Amirleri ile denetim ve inceleme yapmak (zere gorevlendirilen kisi ve komisyoniar,
licelerde yapacaklan calismalarla ilgili llge Kaymakarmuna bilgi verirler. Ayrica birim amirleri
ilceyle alakal is ve islemler igin ilge kaymakamimin gériisind alirlar.

Sikdyet ve icrai nitelik tasiyan dilekceler konu ve Gnemine gore Vali, Vali Yardimcilar, Hukuk
Misavirleri, [l Hukuk Isleri MidGrd tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir.

Evrak veya dilekcenin ilgili birimine havale edilmis olmasi, konu ve icerigine gére talebin
kabull wya da reddi anlamina gelmez. Evrak veya dilekce igerii ilgili birimince
degerlendirilecek, gerekli gbrilenler Makama arz edilecek, alinacak talimata gore islem tesis
edilecektir.

iKinci BOLUM
iMZA YETKILERI

1- VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1.1-

1.2-

1.3-

Yiriirlikteki mevzuat hitkimleri geregince Vali tarafindan imzalanmasi gereken islem ve
konular jle Vali'nin bizzat imzalamay uygun gdrdigl yazilar,

Cumhurbaskani, Cumhurbaskani Yardimailan, Cumhurbaskanhg idari Isler Baskan,
Cumhurbaskanligina bagh kurum ve kuruluslar, TBMM Baskani, TBMM Genel Sekreteri,
Bakanlar, Bakan Yardimcilari, gelen yazilara verilen cevaplar ile bu makamlara sunulan Vali
goriis ve tekliflerini iceren yazilar,

Atamasi Bakanliga ait personel ile ilgili 6neri, goriis ve degerlendirme yazilar; Yillik Yatinm
Programlarina iliskin teklifler,



1.4- TBMM Baskanhgindan gelen soru onergeleri ile ilgili yazilara verilecek gériis yazlar,

I

1.5- Bakanliklardan mevzuat ve uygulamaya iliskin goris isteme yazilan,

1.6- Yiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savalar Kurulu Baskanhgina dogrudan yazilmasi
gereken yanlar,

1.7- Genelkurmay Baskam, Kuvvet Komutanlan ve Ordu Komutanlar imzas ile gelen yazilara
verilecek cevaplar ile Ordu ve garnizon komutanhgina dogrudan vazilmas: gereken yazilar
ile glvenlik yardim taleplerine iliskin yazilar,

1.8- Diger illerden bizzat Vali imzas ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

1.9- YOK Baskanhgina ve Universite Rektérlerine dogrudan yazilmasi gereken yazilar,

]

1.10- Valilik tarafindan yayinlanan genel emir ve talimatlar,
1.11- Cesitli konulardaki Valilik gariis ve teklifini bildiren yazilar,
1.12- {lin genel givenligini ilgilendiren konularla ilgili yazilacak yaalar,

1.13- Mevzuata gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde acilmasi hikme baglanan
davalara iliskin yazilar,

1.14- Miilki idare amirlerine, birim amirlerine ve diger memurlara basan belgesi, Ustin basari
belgesi verilmesi, elestiri veya ceza maksadiyla yazilan yazilar ile kaymakambhklardan veya
birim amirlerinden gelen taltif tekliflerine verilecek cevaplar,

1.15- Bakanlk Yiksek Disiplin Kurulunda gorisilmesi gereken Devlet Memurlugundan
gikariimasina iliskin istegin, memurun bagh bulundugu kurumun yiiksek disiplin kuruluna
bildirilmesine iliskin teklif yazilan,

1.16- Kadro tahsisi, agiktan atama teklif ve talep yazilan ile muvafakat verme ve isteme yazilar,

1.17- Herhangi bir kanunun incelenmesi veya sorusturulmasi icin mifettis veya denetci talebine
iliskin yazilar,

1.18- 5442 sayili |l idaresi Kanununun 9. maddesi uyarinca ilde teskilati ve gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiritilmesi igin gorevli daireyi belirleme yanlan,

1.19- Genel idare ve mahalli idarelere iliskin teftis ve denetim yazilan,

1.20- Kamu kurum ve kuruluslanina ait her torld yvatinm teklif yazilari ile ihtivac duyulacak
gayrimenkul satin alma veya kiralamaya iliskin talep yazlarn,

1.21- Milkiye mifettisleri tarafindan dizenlenen teftis raporlarina verilecek cevaplar,



1.22- Miilki idare amirleri ve hirim amirleri ile belediye baskanlari hakkinda ihbar ve sikdyet
nedeni ile tist makamlara yazilan yazlar,

1.23- Vali yardimeilary, il hukuk isleri midird, hukul misaviri, kaymakam ve kaymakam adaylan
ile birim amirlerinin kanuni izinleri; tayin, gegici gérev, gtirevden uzaklastirma vb, sebeplerle
gorevden ayrilma ve gbreve baslamalarina iliskin yazilar,

1.24- il 6zel idaresinden arag, gerec, personel vb. taleplere iliskin yazilar,
1.25- 5302 sayili Il Ozel Idaresi Kanununun;

a. 13. maddesi kapsaminda il genel meclisi gindemine alinmas: dnerilen hususlara iliskin
yaalar,

b. 15. maddesi geregince meclis kararlarimin degerlendirme islemlerine iliskin yazilar,

c. 21. maddesi geregince il genel meclisine secilme yeterliliginin kaybedildigine iliskin
Danigtay Baskanlifina yaulacak yazilar,

¢. 25. maddesi kapsaminda birim amirlerinin enclmene cagrilmasina iliskin yazilar

d. 27. maddesi kapsaminda il encimeni glindeminin hazirlanmasina iliskin yazilar ite ayn
madde kapsaminda enclmen tarafindan alinan kararlarin degerlendirilmesiyle ilgili

yazilar,

1.26- Givenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmas Yénetmeligl geregince kaymakam adaylan
hakkinda yapilan givenlik sorusturmasi ve argiv arasturmasina iliskin talep yazlan lle
Bakanliga verilecek cevahi yazilar,

1.27- Vali yardimaoilan, il hukuk isleri midiri, hukuk misaviri, kaymakamlar ve birim amirlerinin
tayin taleplerine iliskin yazlar,

1.28- 2820 Sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 Sayili Sendikalar Kanunu, 2822 Sayili Toplu is
Séizlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 2911 Sayil Toplanti ve Gosteri Yarlyisleri Kanunu
Kapsamindaki faaliyetlere iliskin bildirimlerin gérevii birimlere havalesi ile bu kanunlar
kapsamindaki, izin ve vasaklamalar ile tedbirlerin karara baglanmasina iliskin yazismalar,

1.29- Hayirseverler tarafindan yaptinlacak okul, saglk tesisi, camii vb. hizmet binalarinin yapimina
iliskin diizenlenecek protokoller ile projelere bagh olarak derneklere yapilan yardima iliskin
protokoller,

2- VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

2.1- Yorirlikteki mevzuat hikiimleri geregince Vali tarafindan onaylanmasi gereken islem ve
konular ile Vali'nin bizzat imzalamay! uygun gordUgi onaylar,



2.2-

2.3

2.4

2.5

2.6

ZI?'

2.9-

Atamasi Valilige ait olan memurlar ile atamas) bakanhga ait olmakla birlikte Valilige yetki
devri yapilan personelin adayliklanmin kaldirlarak asli memurluga atamalarina iliskin
onavylar,

Atamasi Valilige ait olan midir ve sube midiird unvanlanindaki personelin emeklilik
onaylar, tiim personelin memuriyetten cekilme veya cekilmis sayimalarina iliskin onaylar
ve memurluga alinma sartlanindan herhangi birini tasimadiginin sonradan anlasiimasi veya
memurluklar sirasinda bu sartlardan herhangi birisini kaybetmesi durumunda memurlugun
sona erdiinin tespiti igin alinacak onaylar,

Atamast bakanliklara ait olmakla birlikte Valilige yetki devri yapilmasi halinde, bu
Yonergenin 2.3'0ncl maddesinde belirtilen personele iliskin olarak sayilan islemlere liskin
onaylar,

Gerek kurum ici, gerekse kamu kurum ve kuruluslan arasinda yapilacak gecici personel
porevlendirme onaylan,

Vall yardimcilan, il hukuk isleri midird, hukuk musaviri, kaymakamlar, il idare sube
baskanlari, Icisleri Bakanhg birim amirleri ile kaymakam adaylarinin;

a. 657 sayil Devlet Memurlar Kanununda tamimlanan tiim izin ve vekalet gerektiren
durumlara iliskin vekalet onaylar,

b. il disina aracla veya aragsiz olarak géireviendirilmelerine iliskin onaylar,

c. Bos ve dolu kadrolarina kanuni izin, gecici gérev, gorevden uzaklastirma vb. hallerde
yapilacak vekaleten gorevlendirme onaylarn,

Muhtarhgin herhangi bir sebeple sona ermesi (6lim, istifa, secim sonrasinda secilme
yeterliligine iliskin sartlarin kaybedilmesi gibi} durumunda muhtarliga yapilacak vekileten
gdrevlendirme onaylan,

2803 sayil Jandarma Teskilati Garev ve Yetkileri Kanununun 14. maddesi uyarinca nokta
atamasi yapilmayan subay, astsubay wve uzman jandarmalarin istthdam yerlerinin
belirlenmesi ve il ici yer degistirmeleri ile ilgili onaylar,

2559 sayih Polis Vazife ve Salahiyvetleri Kanunu uyarmnca il emrine verilen persanelin
istihdam yerlerinin belirlenmesi ve il igi yer degistirmeleri ile ilgili onaylar,

2.10- 2559 sayili Kanun uyarinca onleme aramasina iliskin onaylar,

2.11- Kamu garevlileri hakkinda yapilacak disiplin sorusturmasi, inceleme ve arastirma onaylari,

2.12- ilgili Bakanhginca aksine bir diizenleme yapiimamis almas: halinde vali yardimeilar, il hukuk

isleri midiri, hukuk miisaviri, kaymakamlar, il idare sube baskanlan, Icisleri Bakanhig birim
amirleri ile kaymakam adaylanmin yurtdisina gérevlendirilmelerine iliskin onaylar,



2.13- |l genel meclisi liyeleri ile belediye meclisi (iyelerinin yurtdisinda gorevlendirilme onaylar,

2.14- Vali yardimcisi veya birim amirleri baskanliginda olusturulacak kurul ve komisyonlara iliskin
onaylar,

2.15- |l idare sube baskanlarimin kurumlarina iliskin olarak midir yardimeilar: ve sube miidiirieri
arasinda yapacag gorev dagihmi onaylan,

2.16- 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve bu Kanuna dayali
Yanetmeligin 7. maddesi geregince verilecek silah tasima ruhsat onaylari lle bunlara iliskin

iptal onaylar,

2,17- Tekel Dis1 Birakilan Patlayicr Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tazinmasi, Saklanmasi, Depelanmas:, Satis, Kullanilmas:, Yok Ediimesi, Denetlenmesi Usul
ve Esaslarina lliskin Tlzilk gerefince patlayict madde depo kurma izin belgesi verilmesi ve

iptali onaylary,

2.18- 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlan Kanununa gbre ozel 6gretim kurumu agma izni, kurum
acma izninin iptali, kurumun kapatilmasi, devri ve nakline iliskin anaylar,

2.19- Ozel Ogrenci Yurtlarinin Kurum Agmia Izin Belgesi ile gecici ve siirekli kapatma, devir, nakil,
yerlesim ve kontenjan degisikligi ve midir gérevlendirme ve istifa onaylar,

2.20- Dogal Mineralli Sular Haklkinda Yanetmelik kapsaminda verilen tesis ve isletme izinleri,
2.21- Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme izinleri,

2.22- Tehlikeli Atiklarin Kontrolli Yonetmeligi geregince atik yonetim plan ile gecici depolama izin
onaylar,

2.23- llk defa egzoz gazi emisyon Blciimii vetki belgesi verilmesi durumunda, Valilik ile yetkili
servis istasyonu arasinda yapilacak protokol onaylar,

2.24- Ozel kres ve glindiiz bakimevleri ile 6zel cocuk kuliiplerinin acilis onaylan ile faaliyetlerinin
gecicl yahut sirekli olarak durdurulmasi ve velilerden alinacak aylik Ocret miktarlarinin
tespitine iliskin onaylar,

2.25- Ozel huzurevleri ile huzurevi yash bakim merkezlerinin acilis izinleri ve izinsiz hizmet veren
verlerin faaliyetlerinin durdurulmasi onaylan ile aylik bakim lcretlerinin tespitine iliskin
onaylar,

2.26- Saghk Bakanligi is ve islemleri ile ilgili olarak;

a. Aile hekimleri ve aile saghg elemanlaninin ticretsiz izinli sayilmalar ve
gdreviendirilmelerine iliskin onaylar,

b. Vekil ebe ve hemsire atama onaylarn,
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c. Saglik evlerinin agilmasi veya kapatilmasina iliskin onaylar,

¢. Ozel Hastaneler Yonetmeligi geregince hastanenin tamaminda faaliyetin gecici veya
suresiz durdurulmasi ile hastanenin bir kisminda faaliyetin gegici olarak durdurulmasina

iliskin onaylar,

d. Acil Saglik Hizmetleri Y6netmeligi geregince Acil Saglik Hizmetleri istasyonu agiimasina
iliskin onaylar,

2.27- il bazinda hazirlanan B grubu Savas Hasari Onarim Plani, Seferberlik Plani, Milli Alarm Plan,
Topyeklin Savunma Sivil Hizmetleri Plani ve Sivil Savunma Planlan onaylar,

2.28- ()zel beden egitimi ve spor tesislerinin agiimasina, ¢alisma izin belgesinin iptaline ve tesisin
devrine iliskin onaylar,

2.29- Resmi Mihir Yénetmeligi hiklimlerince, mahalli idarelerde ve ilgili bakanmn yetki devrinde
bulunmus olmasi halinde kamu kurum ve kurulustarimin hangi birimlerinde miihir
kullamlacaginin tespitine iliskin onaylar,

2.30- ilimizdeki kiliselerde diizenlenmesi talep edilen ayinlere iliskin onaylar.

2.31- 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7, maddesi geregince; Il ve Ulke genelinde yapilacak
olan yardim toplama izin onaylar, yardim toplama izinlerinin uzatilmasi onaylan ile bu
faaliyetlerin denetlenmesi ve izinsiz yardim toplayanlara verilecek cezalara iliskin onaylar,

2.32- Ogretmenlerin haziran ve temmuz aylar disinda emeklilik islemlerine iliskin emeklilik izin
onaylarinin imzalanmasi,

3- VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

3.1- Vali tarafindan ylratilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar disinda
kalan is ve islemlerin gdrev bélimine gore yiritilip sonuglandinlmas) ve bu Yénerge ile
belirlenen yazilanin “Vali adina” imzalanmas,

3.2- Vvali'nin onayina sunulacak tasarruflara iliskin an islemlerin yiiritilmesi ve onaya sunulacak
vazlarin parafe ediimesi,

3.3- Kaymakam adaylarimin dzlilk ve stajlar ile ilgili islemlerine iliskin yazilar,
3.4- Milki idare amirleri ve birim amirlerinin gérevli olduklarini belgeleyen yazilar,
3.5- Kadro degisikliklerine iliskin talep yazilar,

3.6- 3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yamlan Tecavizlerin Onlenmesi Hakkinda Kanun ve
ilgili Yonetmelik hikimleri geregince yapilacak is ve islemler ile karariar; bu konuda
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yapilacak personel garevlendirmeleri ve ilgili kurumlara yazilacak talimat yazilar, agilacak
davalara |liskin yapilacak savunmalar ve diger yazismalar,

3.7- Valilik emirlerinin ilcelere ve alt birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,

3.8- 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayill Sendikalar Kanunu, 2822 sawili Toplu Is
Sozlesmesl Grev Lokavt Kanunu, 2911 sayil Toplanti ve Gosteri Yirdyisleri Kanunu ve 5253
sayil Dernekler Kanunu ile ilgili Valilik Makami onayi sonrasi islemlerin yliritolmesine iliskin
yazllardan bu Yonerge ile daha alt birimlere imza yetkisi veriimemis yazlar,

3.9- 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen
Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun hikimleri geregince, ticari amacla toplu
kullamm saglayicilara verilecek izin belgeleri,

3.10- || miidir yardimeilar ve sube midirlerinin tayin, gegici gérev, gérevden uzaklastirma vhb.
sebeplerle gérevden ayrilma ve greve baslamalarina iliskin yaular,

3.11- Dernekler Ydnetmeligi geregince dernek beyannamelerinde konusu sug teskil eden
hususlarin tespiti halinde, durumun Cumhuriyet Bassaveiligina bildirilmesine iliskin yazilar,

3.12- 1l Kriz Merkezi is ve islemleri ile ilgili yazilar,

3.13- Jandarma ya da emniyet sorumluluk boélgesinde islenen sucglarla ilgili stphelilerin ve
baglantilarinin il disinda ya da kendi gorev alanlan diginda oldugunun tespit edilmesi
halinde; siiphelilerin takibi, yakalanmas), olayin baglantilariyla birlikte aydinlatiimasi icin
birbirlerinin gorev alanlarindz ve il disinda géreviendirilme onaylar ile kayip sahislarin
bulunmas! amaciyla emniyet ve jandarma birimlerinin ishirligi ve koordinasyon igerisinde
misterek faaliyet icra etmesine iliskin personel goreviendirme onaylar,

3.14- Referandum ve secimlerle ilgili verilecek gérev kapsaminda yapilacak yazismalar,

3.15- 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu geregince siyvasi partilerin organlarinda gorev alanlarnin ilgili
makamlara bildirilmesi ile ilgili yazilar,

3.16- Beyan edilen adres degisiklikleri hakkinda glpheye disilmesi veya aym yerlesim yerinin
farkli hane halkindan olanlanin beyanlannin tespiti halinde, gerekli sorusturma ve inceleme
icin kolluk makamlarna yazilacak yazilar,

3.17- Kurum ve kuruluslarin onanm taleplerine iliskin talep yazilar,

3.18- Afiz ve Dis Saghg Hizmeti Sunutan Ozel Saghk Kuruluslan Hakkinda Yénetmelik geregince,
merkez ve polikliniklere verilecek uygunluk belgeleri,

3.19- Dis Protez Laboratuvarlan Y&netmeligi gerefiince diizenlenecek Digs Protez Laboratuvan
Ruhsat Belgesi
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3.20- Ozel hastanelerin aciligina iliskin miiracaat dosyalarimin Bakanhga gonderilmesine iliskin
yazilar,

3.21- Vali tarafindan acilis izni verilen 6zel beden egitimi ve spor tesislerinin faaliyete baslamas
icin diizenlenecek calisma izin belgeleri,

3.22- Dilekgelerin gorev ve is bollimine gore ilgili birimlere havalesi,

3.23- Makam tarafindan verilen basar belgesi ve (stiin basar belgelerinin ilgili kisi ya da
kurumlara gonderilmesine iliskin yazilar,

3.24- 657 sayih Kanunun 4/B maddesine gore atanacak personelin sozlesmeleri,
3.25- Miilki Idare Amirlerinin hususi ve hizmet damgali pasaport talep formlaninin imzalanmasi,

3.26- Resmi Mihir Yénetmeligi geregince, resmi muhdrlerin iptal edilmek (zere iadesi,
yenilenmesi talebi ve mihir veya mihir beratinin kaybedilmesi halinde durumun
Darphane ve Damga Matbaasi Genel Midurltglne bildirilmesine iliskin yazilar,

3.27- Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyonu ve seferberlik ve savas hali hazirliklan ile ilgili i ve
islemler,

3.28- Bakanhklardan gelen yonerge ve Llebliglerin birimlere ve ilcelere duyurulmasina iliskin
vazilar,

3.29- Valinin baskanhginda yaplacak toplantilarla ilgili yazismalar,

3.20- 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 68/B maddesine gére atamasi yapilan personelin
milkteseplerinin ylkseltilmesi ile ilgili 1s ve islemler,

3.31- Aile hekimleri ve aile saghfi elemanlarinin hizmet sézlesmelerinin imzalanmas,
3.32- Vali tarafindan, Vali Yardimcisinin imzalamasimin uygun gorildigi diger yvazilar,
4- VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

4.1- Atarmasi Valilige ait olan middr, middr yvardimeisi ve sube midird unvanlanndaki personel
haricindeki memurlarin emeklilik onaylar,

4.2- Atamasi bakanlklara ait olmakla birlikte Valilife yetki devri yvapilan midir, midir
yardimcisi ve sube midirt unvanlarindaki personel haricindeki memurfarnin emeklilik

anaylari,
4.3- Surekli iscilerin emeklilik onaylan,

4.4- BuYoénergenin 2.6'na maddesinde sayilan gorevliler disinda kalan persenelin |l disina aracla
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veya aragsiz olarak girevlendirilmelerine iliskin onaylar,

4.5- Bu Ydnergenin 2.6'inc1 maddesinde sayili unvanlarin disinda gérev yapan personelin bos ve
dolu kadrolarina kanuni izin, gegici gorev, gorevden uzaklastirma vb. hallerde yapilacak
vekaleten gorevlendirme onaylan,

4.6- Birden fazla kurumun temsilcilerinin katihmiyla olusturulacak komisyon veya denetleme
ekibi onaylari,

4.7- Bu Yonergenin 2.12'inci maddesinde sayilan personel disinda kalan personelin yurtdisina
gdrevlendirme anaylan,

4.8- Muhtar izinleri ve vekalet onaylar,

4.9- Ders Ucreti karsilig Ucretli déretmen girevliendirme onaylan,

4.10- Milli Egitim Bakanlig ilkogretim ve Ortadgretim Kurumlan Sosyal Etkinlikler Y&netmeligi
gerefince resmifdzel kurum ve kuruluslarca lide dizenlenecek yarismalara iliskin izin

onaylari,

4.11- Ozel Ogrenci Yurtlan Yénetmeligine gore yurt midirinin goéreviendirme ve porevden
ayrnima onaylari,

4,12- 5580 sayil Ozel Ogretim Kurumlar Kanununa gore kurumlann miidirleri, diger yéneticileri,
S@retmen, uzman Ggretici ve usta dgreticilerine verilecek calisma izni ve calisma izni iptal
onaylari ile kurumlarn teftis ve denetlenmesi sirasinda lizum goriilen durumlarda sz
konusu personelin gérevden uzaklastirma ve yerlerine gecicl gdrevlendirme yapilmasina
iliskin onaylar,

4.13- Milli Egitim Bakanhig Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmelifine gére yapilacak program ilavesi
ve kontenjan degisikligine iliskin onaylar ile kurumlarda gérev alan adaylarin adayhklarinin
kaldirilmasi onaylan,

4.14- Motorlu tasit striict kurslarinda direksiyon sinavi yiriitme kurulu kurulus onaylar,

4.15- ilkégretim ve ortadgretim kurumlan tarafindan diizenlenen il simirlan disinda yapilacak
sosyal etkinlikler ile ilgili onaylar,

4.16- |l parasiz yatililk ve bursluluk komisyenu enaylari,

4.17- 5188 sayih Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanun hitkiimlerince, dzel giivenlik gérevlisi
olarak istihdam edilecekler ile 6zel glvenlik sirketlerinde, alarm izleme merkezlerinde ve
dzel glvenlik egitimi verecek kurumlarda kurucu vefveya ybnetici olarak calisacaklara
verilecek calisma lzni ile galisma izni iptal onaylar,

4.18- 5188 sayil Ozel Glivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulama Yénetmeliginin;
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a. 23. maddesine gore verilecek alarm merkezi kurma ve izleme izin onaylan,

b. 25. maddesine gore, dzel givenlik komisyonunun kararina istinaden ézel giivenlil izni
verilen kisi veya tesise silah alma yetkisi onaylari,

4.19- Tekel Disi Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tasinmast, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul
ve Esaslarina lliskin Tlizik gerefi alinacak patlayici madde satin alma ve satis izin belgesi ile
satin alma ve kullanma izin belgesinin verilmesi anaylar,

4.20- || merkezine bagh koylerin biitge ve kesin hesaplarinin onaylar,

4.21- Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligine gére
vapilacak 12 aydan uzun sireli yardimlara iliskin onaylar,

4.22- Bakima Muhtac Oziirllere Yénelik Ozel Bakim Merkezleri Yénetmeligi geregince ézel bakim
merkezlerinin gecici olarak kapatilmasi, hak edislerinde kesinti yapiimasi ve kapatilmas
onaylar,

4.23- Ozel kres ve gindiiz bakimevier ile dzel gocuk kulliplerinin gece saatlerinde ve tatil
glnlerinde faaliyetlerini sGrdiirme ve yanm ginlik ve saatlik bakim hizmeti verme
taleplerine iliskin onaylar ile kurulusun devir, nakil, ad degisikligi, ttzel kisilik temsilci
degisikligi ve binanin fiziki sartlar ile yas grubu degisikligine iliskin onaylar,

4.24- Ozel huzurevleri ile huzurevi yash bakim merkezlerinin devir ve nakil islemierine iliskin
onaylar,

4.25- Saglik Bakanhg ile ilgili olarak;

a, Ismarlama Protez ve Ortez Merkezleri ile isitme Cihaz) Merkezleri Hakkinda Yonetmelik
gerefince, isitme cihazi merkezleri ile ismarlama protez ve ortez merkezlerinin
faaliyetlerinin gegici olarak durdurulmas: ile siiresiz olarak ruhsatlarinin iptal onaylari,

b. Eczaneler ve Eczane Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik geregince verilecek eczanelerin acilis
ruhsat onaylari,

¢. Dis Protez Laboratuvarlan Yénetmeligi geregince laboratuarlann ruhsatlandinimasi ve
ruhsat iptal onaylar,

¢. Hastaneler binyesinde kurulacak kan transfiizyon merkezlerinin ruhsatlandirnimasina
iliskin onaylar,

d. Diyaliz Merkezleri Hakkinda Yénetmelik geregince diyaliz merkezlerinin faaliyetlerinin
durdurulmasi ile ruhsat ve faaliyet izin belgelerinin iptaline iliskin onaylar,

e, Saglik Bakanlhfinca Sunulan Evde Saglik Hizmetlerinin Uygulama Usul ve Esaslan Hakkinda
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Yonerge geregince, Bakanlhiga bagl saghk kurum ve kuruluglan blnyesinde kurulacak evde
saglik hizmeti birimlerinin kurulusuna iliskin onaylar,

4.26- Ticari amagl film ¢ekmek isteyen yerli yapimeilara verilecek gekim izinlerine iliskin onaylar,

4.,27- KiltUr ve Turizrm Bakanhg Sdreli Kullanim Y&nergesi geregince, kiltlr merkezi salonlanimn
kamu kurum ve kuruluslanna bilimsel, kdltirel, sanatsal ve egitim amacl faaliyetler
dolayisiyla Ocretsiz tahsisine iliskin onaylar,

4,28- Turizm Amach Sportif Faaliyet Yonetmeligi geregince turizm amacgl sportif faaliyette
bulunacak turizm isletmelerine verilecek izinler ile izin belgesi iptallerine iliskin onaylar,

4.29- Genclik ve Spor Il Midirligiine ait saha ve tesislerinin sportif amaclar disinda tahsisine
iliskin onaylar,

4.30- Igisleri Bakanlifi Merkez ve Tasra Teskilati Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gdre birim
arsivinde imha edilecek malzemeye iliskin listelerin onaylanmasi,

4.31- Kurumsal bazda hazirlanan B grubu Savas Hasar) Onanm Plani, Seferberlik Plari, Milli Alarm
Plani, Tepyekin Savunma Sivil Hizmetleri Plani ve Sivil Savunma Planlar anaylar,

4.32- 7126 sayil Sivil Savunma Kanunu geregince yapilacak tatbikatlara iliskin onaylar,

4.33- 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanununun 13. maddesi hilkm{ geregince
verilecek "Tanm disi amach arazi kullanimi izni verrme ve toprak koruma projesi” onaylan,

4.34- 4734 Sayill Kamu Ihale Kanunu ile 4735 Sayill Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu uyarinea,
Valilik onayi ile kurulmas) gereken kurul ve komisyonlarin olusturulmasina iliskin onaylar,

4.35- 4081 sayili Ciftcl Mallarimin Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda Vali'ye verilen yetkilere
iliskin onaylar,

4.36- 5607 sayill Kacakgilikla Milcadele Kanununa Gore El Konulan Esya ve Alikonulan Tasitlara
iliskin Uygulama Yénetmeligi ile El Konulan Akaryakitin Teslimi, Muhafazasi, Tasfiyesi ve
Yapilanmasina lliskin Uygulama Yénetmeligi hikimlerine iliskin onaylar,

4.37- 2090 sayili Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftcilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda Kanun
uyarnnca alinacak karar ve islemlere iliskin onaylar,

4.38- 2521 sayil Avda ve Sporda Kullanulan Tufekler, Nisan Tabancalar ve Av Bigaklarinin Yapim,
Alirmi, Satirm ve Bulundurulmasina Dair Kanunun 12. ve 13. maddeleri geregince verilecek
idari para cezasiyla milkiyeti kamuya gecirme kararlan,

4.39- 2521 sayil Avda ve Sporda Kullamilan Tifekler, Nisan Tabancalan ve Av Bicaklarinin Yapim,
Almi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin Yonetmeligin
10'uncu maddesinin (a) bendi kapsaminda verilecek Saticilik (Bayilik) Belgesi Onayi ve Iptal
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Onaylar lle Saticihk {Bayilik) Belgesi,

4.40- 5729 sayih Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silahlar (Kurusiki Silahlar) Hakkinda Kanunun 4.
maddesi geregince verilecek idari para cezasiyla milkiyeti kamuya gecirme kararlarn,

4.41- 87/12028 sayil Tekel Dis: Birakilan Patlayior Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullaniimasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina fliskin Taziik'iin 93. ve 113. maddesi geregince |. Grup
Perakende Av Malzemeleri Satis izin Belgesi onaylan ve iptal onaylari,

4.42- || Kadin Haklan ve Koordinasyon Kurulu ve Esitlik Birimi tarafindan kadinlara, ailelere ve
gocuklara yonelik olarak dilzenlenen her tiril egitim, seminer, organizasyon ve kurumlar
arasi isbirligi calismalarina verilecek onaylar,

4.43- Tutin Mamulleri ve Alkollil ickilerin Satisina ve Sunumuna iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik hilkimlerine gére dizenlenen satis ve sunum belgelerinin imzalanmasi,

4.44- Okullar arasi ders tamamlama kapsaminda gecici 6gretmen gorevlendirme onaylan,
4.45- Afet Etiit Raporlarimin onaylanmasi,

4.46- Atamas Valilige ait olan personelin derece yiikselmesine iliskin onaylar,

4.47- 6136 sayih Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun;

a- 6. maddesi geregince kesilecek idari para cezalan ile bu madde kapsaminda yetki devri
yapilan hususlarla ilgili mahkemelere yapilacak savunma ve mahkemelerle her tirid
yazismalarin yapilmasi,

b- 7, maddesinin birinci fikrasimin (7) numaral alt bendi geregince eski belediye baskanlan ve
eski kdy/mahalle muhtarlarina verilecek Silah Tasima Ruhsati onaylan ve iptal onaylarn,

4.48- 6136 sayill Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Haklinda Kanunun Uygulanmasina
lliskin Yénetmeligin:

a) 4. maddesi geregince verilen bulundurma ruhsati onaylar ve bunlarin ruhsat iptal onaylar,

h) 8. maddesi gerefince verilen kamu gorevlisi silah tasima ruhsatl onaylan ve bunlarn iptal
onaylar,

¢} 9. maddesi geregince verilen silah tasima ruhsati onaylar ve bunlarin iptal onaylan,

¢) 10. maddesi gerefince verilen emekli kamu gorevlisi silah tasima ruhsati onaylan ve
bunlarin iptal onaylar,

d) 47. maddesi geregince verilen yivli av tifegl bulundurma ve tasima ruhsati onaylarn ile iptal
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anaylari,

e) 56. maddesi geregince hatira sitahlara verilen bulundurma ruhsatlan ile antika silahlara
verilen bulundurma ruhsati onaylar ve iptal onaylari,

f) 71. maddesi geregince verilen silah tamir yeri agma izin ve iptal onaylan ile silah tamir yeri
agma izin belgesi,

g) Ek-1 maddesi geregince verilecek mermi satis izin onaylan ve mermi satis izin belgesi,

5- KAYMAKAMLAR TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

5.1- ligelerde Kaymakam haricindeki diger gorevlilerin il disina goreviendiriimeleri ve arag
goreviendirme onaylari,

5.2- |lge Milli E2itim Midarlikleri kadrolarinda gbrev yapan yénetici ve dgretmenlerden; miidiir
vekill, midar basyardimecisi vekili, veni agilan okullara kurucu midir, miidir yardimeis vekili
ve midir yetkili dgretmen ile yatih okul belletici Sgretmen olarak géreviendirileceklere

iliskin onaylar,

5.3- Gdareviendirme ve her tirld izin durumlarinda ilce mudar vekili gorevlendirmeleri,

6- AVUKATLAR TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

6.1- Valilik adina veya aleyhine adli ve idari yargida acilmig veya agilacak clan davalarda vekil
sifatiyla davalanin takibi, dilekceler ve savunma yazilar,

6.2- Vali tarafindan gorev verilen hususlar hakkinda hukuki goriis ve mitalaa bildirme yazilar,
6.3- Vali'nin avukatin imzalamasini uygun gordgl diger yazlar,

7- BIRIM AMIRLERI TARAFINDAN IMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

. ORTAK HUKUMLER

7.1- Yirurlikteki mevzuat hiikiimleri Eeregince Birim  Amirleri tarafindan
imzalanmasi/onaylanmasi gereken islem ve konular,

7.2- Vali veya Vali Yardimaisi tarafindan “Onay” verilen is ve islemlere iliskin yazilanin, geregi
vapilmak Ozere ilgili kurum, kurulus ve kisilere bildirilmesine iliskin yazilar,

7.3- 5442 say il idaresi Kanununun 9/B maddesinde belirtilen hesabata ve teknik hususlara
iliskin olarak yapilacak yazismalar,

18



7.4- Bu Yénergenin 3.10'uncu maddesinde belirtilen personel haricindeki tim personelin, tayin,
gecici gérev, izin vb. sebeplerle gorevden ayrilma ve goreve baslamalarina iliskin yazilar,

7.5- Yer degistiren personelin 8zlik dosyalarinin ilgili birimlere géinderilmesi ile IIgili yazilar,
7.6- |l iginde glnlbirlik arac ve personel gérevlendirme onaylari,
7.7- ilici ve il digi tasit gorev emirleri,

7.8- Personele iliskin kademe ilerlemesi onaylar, (Valilik persoeneli icin il Yazi isleri MGdiird
yetkilidir).

7.9- Mevzuatta Valilik onayi ile olusturulmas) Gngdriillmemis ise, Midir Yardimaoisi baskanliginda
olusturulacak kurul, komisyon veya denetim ekiplerinin gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

7.10- Kurum ve kuruluglarin hizmet alanina giren hususlarda bilgi ve belge taleplerine iliskin
bagvuru ve dilekgelerin kabull, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi
verilmesine dair yazilar,

7.11- Kadro ve kadro defiisikliklerine iliskin yazilann alt birimlere gonderilmesi yazilan,
7.12- Odeneklerin alt birimlere duyurulmas: ve gonderilmesine iliskin yazlar,

7.13- Bu Yonergenin 1.27'inci maddesinde belirtilen personel haricindeki tim personelin tayin
taleplerine iliskin yaailar,

7.14- idari para cezalannin verildikten sonra ilgili defterdarliklara/mal midiirliiklerine
gonderilmesine dair tebligat ve yazismalar,

7.15- [cisleri Bakanliina bagh birimler hari¢ olmak {zere teknik ve muhasebata iliskin ilgili
bakanliklara génderilecek géris yazilan,

7.16- 1l miidiir yardimalan ve sube miidirleri dahil difer tiim personele 657 sayili- Deviet
Memurlar Kanununun 104/C maddesi gerefince verilecek mazeret izinleri, yillik izin, gérev
izni ve diger izinler ile hizmet igi egitim faaliyetlerine ve kurslara iliskin géreviendirme

onaylari,

. ILJANDARMA KOMUTANI TARAFINDAN IMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.17- Patlayict Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslanina Dair Y&netmelik geregi imha islemlerine
iliskin anaylar,

7.18- Patlayict madde sevk islemlerine iliskin yazilar ve onaylar,

7.19- Yabanalarin bolgede yapacaklarr llmi arastirmalara iliskin olarak Bakanlktan aldikiar
Arastirma izin Belgelerinin alt birimlere duyurulmas,
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7.20- Kaybolan ve bulunan gocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere yazismalar,

7.21- 5188 sayih Kanunun uygulama yonetmeligine gore yapillacak yazih ve uygulamal atis
sinavlar ile hizmet igi atis egitimlerinde gérev alacak personelin géreviendirme onaylari,

7.22- 5188 sayih Kanunun uygulama yonetmeligine gdre dizenlenecek ézel glivenlik egitim
sertifikalar, dzel giivenlik personeline calisma izni verilmesi onaylan,

7.23- Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Yonetmeligi geregince derlenen bilgilerin talep
makamlarina iletilmesine iliskin yazilar,

Asagidaki maddelerle devredilen imza yetkileri il Jandarma Komutam tarafindan gerekli
gorilmesi halinde yardimeilarina devredilebilir:

7.24- 5188 sayill Kanunun uygulama ydnetmeliginin 28. maddesine gore dizenlenecek ozel
glivenlik silah tasima ve bulundurma belgelerinin imzalanmas,

7.25- Tim personelin senelik izinleri, hastalik izinleri, refakat izinleri, 657 sayi Kanunun 104.
maddesinin (a), (b) ve [c) fikralarinda belirtilen izinler,

7.26- 2521 sayih Avda ve Sporda Kullamlan Tofekler, Nisan Tabancalari ve Av Bicaklaninin Yapimi,
Alimi, Satim ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina lliskin Yénetmeligin 10.
maddesinin (b) bendi ve 13. maddesi geregince verilecek yivsiz tiifek ruhsatnamesi onayl,
yivsiz tiifek satin alma belgesi onaylar ve bunlann iptaline iliskin onaylar,

7.27- 6136 sayill Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun Uygulanmasina
lliskin Y@netmelik kapsamindaki;

a. Mermi Satin Alma Yetki Belgeleri,

b. Silah Nakil Belgeleri,
c. Valilik Onay alindiktan sonra Silah Satin Alma Yetki Belgeleri,

7.28- Patlayict madde atesleyici yeterlilik belgesinin diizenlenmesi,

7.29- Sug ve suclunun tespit ve ispati ile patlayici maddelerle miicadeleye iliskin kriminal polis
laboratuvarlan ile yapilacak yvazismalar,

7.30- Tekel Disi Birakilan Patlayior Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Taginmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullamilmas, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usdl
ve Esaslarina lliskin Tiiziik kapsaminda verilecek her tirli izin ve ruhsat onayi disinda kalan
tim ig ve islemlere iliskin yazigsmalar,

7.31- 5188 sayill Kanun hoklmlerince ozel glvenlik gorevlilerine verilecek kimiik kartlarinin
imzalanmasi/onaylanmasi,
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. ILEMNIYET MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.32- Emniyet Middrliglnin gérev alamina giren konulara miinhasir olmak Gzere; yapilan
calismalar ve sunulan hizmetler hususunda Valilik Makaminin izni ile yazil ve gérsel basina
verilecek bilgi ve yapilacak aciklamalara iliskin onaylar,

7.33- Patlayici Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik geregi imha islemlerine
iliskin anaylar,

7.34- Patlayici madde sevk islemlerine iliskin yazlar ve onaylar,

7.35- Yabancilarin bdlgede yapacaklar ilmi arastirmalara iliskin olarak Bakanliktan aldiklarn
Arastirma lzin Belgelerinin alt birimlere duyurulmasi,

7.36- Kaybolan ve bulunan gocuklaria ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin yazilar ile bu konuda
ildeki diger kurumlarla yapilan yazismalar,

7.37- 5188 sayii Kanunun uygulama ydnetmeligine gore yapilacak yazili ve uygulamal atis
sinavlari ile hizmet ici atis egitimlerinde gérev alacak personelin géreviendirme anaylan,

7.38- 5188 sayill Kanunun uygulama yodnetmelifine gore dizenlenecek Gzel glivenlik egitim
sertifikalari, 6zel giivenlik persaneline calisma izni verilmesi anaylar,

7.39- Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Yonetmeligi geregiince derlenen bilgilerin talep
makamlarina iletilmesine iliskin yazilar,

7.40- Emniyet Genel MUdGrlGEl Atis Yonergesi gerefince yamlacak kadro tabanca atislan icin
personel géreviendirme onaylan,

Asagidaki maddelerle devredilen imza yetkileri il Emniyet MidirD tarafindan gerekli
goriilmesi halinde yardimcilarina devredilebilir:

7.41- 5188 sayili Kanunun uygulama yénetmeliginin 28. maddesine gore dizenlenecek &zel
glvenlik silah tasima ve bulundurma belgelerinin imzalanmasi,

7.42- Tum personelin senelik fzinleri, hastalk izinleri, refakat izinleri, 657 sayll Kanunun 104.
rmaddesinin (a), (b) ve (c] fikralaninda belirtilen mazeret izinleri,

7.43- 2521 sayil Avda ve Sporda Kullamilan Tifekler, Nisan Tabancalar ve Av Bigaklaninin Yapimi,
Alirmi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina lliskin Yénetmeligin 10.
maddesinin (b} bendi ve 13. maddesi geregince verilecek yivsiz tiifek ruhsatnamesi onay,
yivsiz tiifek satin alma belgesi onaylari ve bunlarin iptaline iliskin onaylar,

7.44- 6136 sayih Atesli Silahlar ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun Uygulanmasina
lliskin Yonetmelik kapsamindaki;

21



a. Mermi Satin Alma Yetki Belgeleri,
b. Silah Makil Belgeleri,
c. Valilik Onayi alindiktan sonra Silah Satin Alma Yetki Belgeleri,

7.45- Patlayic madde atesleyici yeterlilik belgesinin dizenlenmesi,

7.46- Suc ve suclunun tespit ve ispatt ile patlayic maddelerle miicadeleye iliskin kriminal polis
laboratuvarlari ile yapilacak yazismalar,

7.47- Tekel Disi Birakilan Patlayic Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmes| Us(l
ve Esaslarina lliskin Tizik kapsaminda verilecek her tiirlli izin ve ruhsat onayi disinda kalan
tiim is ve islemlere iliskin yazismalar,

7.48- 5188 sayil Kanun hiikiimlerince &ézel glivenlik goreviilerine verilecek kimlik kartlarinin
imzalanmasi/onaylanmasi,

IV. iL GOG iDARESI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.49- 6458 sayl Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda;

a. lkamet izni Miracaat Belgelerinin imzalanmasi,

b. Valiligimiz yetkisinde bulunan ilk ikamet izinleri, ikamet izinlerinin uzatilmalarina iliskin
onaylar,

¢. Uluslararas: Koruma Basvuru Sahibi Kayit Belgelerinin anaylanmasi/imzalanmasi,
¢. Uluslararast Koruma Basvuru Sahibi Kimlik Belgelerinin onaylanmasi/imzalanmasi,

d. Ulusiararasi Koruma Basvuru Stati Sahibi Kimlik Belgelerinin onaylanmasifimzalanmas,

P

Uluslararast Koruma Basvuru sahipierine diger illerdeki is ve islemlerini takip etmesi
amaciyla verilecek izin belgelerinin imzalanmasi,

f. Yabancilara mahsus Acil Seyahat Belgelerinin imzalanmasi,
g. Yabancilara yapilacak her tirll tebligatiarin imzalanmasi,

g Siurdisi olayina konu olan ve Ulkemizi terke davet edilen yabanclar icin
diizenlenen Cikis lzin Belgelerinin imzalanmasi,

Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin senuclandinimas veya evrak noksanliklarimin
tamamlanmasi i¢in adli ve idari yargi mercileri lle kamu kurum ve kuruluslarinin bilgi
veya belge taleplerine verilecek cevaplara iliskin yazilarin imzalanmasi,
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. Vatansiz kisilere verilecek kimlik belgelerinin imzalanmasi,

i. lltica/siginma  basvurusunda bulunan yabancilara verilen tamtma kartlaninin
imzalanmasi,

V. iLAFET VE ACIL DURUM MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.50- Afetler ve sivil savunma ydniinden planlama kapsarmi disindaki kurum ve kuruluslann
hazirlayacaklar tedbir planlar,

7.51- Deprem, trafik kazasi, sel, kaya dismesi vs. gibi acil durumlarda arac ve arama kurtarma
persanelinin elay yerine sevkine iliskin yazi ve onavylar,

7.52- Afet ve acll durumlara iliskin mesaj formiar ve durum raporlarinin imzalanmass,

Vi. DEFTERDAR TARAFINDAN iMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.53- 5183 sayih Amme Alacaklanimin Tahsil Usuli Hakkinda Kanuna gore dizenlenecek haciz
varakalarindan (Gelir idaresi Baskanhig tebligindeki giincel miktarlar esas alinarak);
a. 10.000 TLl've kadar olanlarin Vergi Dairesi Md{r Yardimasy,
b. 10.001 Tl den 50.000 TL'ye kadar olanlann Vergi Dairesi MOddrd,
c. 50.001 Tl'den 100.000 TL'yve kadar olanlarin Defterdar Yardimcisi,
¢. 100.001 TL ve tzerindeki miktarda olanlann Defterdar tarafindan imzalanmas,

7.54- Defterdarhk Muhakemat Midirligindeki dava ve icra isleri ile ilgili olarak yapilacak
yazismalar,

7.55- Her tiirld izin durumlarinda il genelinde yapilacak veznedar géreviendirmelerd,

Vil.  iL miLLl EGiTiM MmUDURDU TARAFINDAN iMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.56- Mesleki egitim merkezince agilan kurslar neticesinde dizenlenen Ustalik Belgesi ve Is Yeri
Acma Belgesi,

7.57- Zorunlu egitim kapsamindaki 6grencilerin devamsizlik durumlanna iliskin olarak yapilacak
yvazismalar,

7.58- Parasiz yatullilik ve bursluluk komisyonu kararlarinin onaylanmasi,

7.59- Okul éncesi, ilkogretim ve ortadgretim okullar midir ve midir yardimoilarinn izinli,
raporlu veya gorevli olarak gorevlerinin basinda bulunmadiklart durumlarda alinacak
vekdlet onaylar,
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7.60- || midird, il midir yardimeisi, sube midard, kurum miidir ve yardimeilar disindaki tiim
personelin emeklilik onaylari,

7.61- 625 sayili Ozel Ogretim Kurumlan Kanuru kapsamindaki ézel egitim kurumlarinda gérev
alan ziimre baskan, 6gretmen, uzman, usta dgretici, memur, hizmetli, sofér kadrosundaki
persanelin, atama, toplu onay islemleri, istifa ve adaylik onaylar,

7.62- Okul ve kurumlar tarafindan dizenlenen kurslar sonunda verilen kurs bitirme belgeleri,

7.63- Milli Egitim Bakanlhg Ozel Motorlu Tagit Siriic Kursu Yénetmeligi hilkiimlerine gore
yuratilecek is ve islemlere iliskin yazismalar,

7.64- |l iginden veya disindan yansmalara katilmak Gzere | merkezine gelen idareci, 8gretmen ve
dgrencilerin okul pansiyonlaninda konaklamalarina iliskin onaylar,

7.65- Mesleki ve teknik ortadgretim kurumlannda alan/bélim/atélye ve laboratuar sefliklerine
vapilacak géreviendirme ve gdreviendirme iptal onaylari,

7.66- Mesleki ve teknik ortadgretim kurumlarinda teknik midir yardmeoligina yapilacak
gareviendirme ve goreviendirme iptal onaylar,

Vill.  iLSAGLIK MUDUR( TARAFINDAN IMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.67- Ismarlama Protez ve Ortez Merkezleri ile [sitme Cihazi Merkezleri Hakkinda Yonetmeligin 6.
maddesi geregince olusturulacak Basvuru Degerlendirme Komisyonu onayi,

7.68- Ozel Hastaneler Yonetmeligi gerefiince verilecek mesul miidir ve mesul middr yardimeis:
atama ve degisiklik onaylar,

7.69- Ozel hastanelerin yatak artirma, eksiltme ve bina tadilatlarina iliskin taleplerinin Bakanliga
génderilmesine iliskin talep yaular,

7.70- Hastaneler blnyesinde kurulacak kan transfizyon merkezleri igin  dizenlenecek
ruhsatnamelerin imzalanmas,

7.71- Agiz ve Dis Saghg Hizmeti Sunulan Ozel Saghk Kurulusian Hakkinda Yonetmelik geregince
mesul mildirlok belgesi ve personel calisma izin belgesi,

7.72- Halkin Saghk Egitimi Yonetmeligi geregince gerceklestirilecek egitim flaaliyetlerinde
goreviendirilecek personele iliskin onaylar ile ilin egitim ihtivaclan dogrultusunda
hazirlanacak egitim programiarina iliskin onaylar,
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IX. CEVRE, SEHIRCiLIK WVE iKUM DEGISIKLIGI L  mMOUODURU  TARAFINDAN
iMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.73- leolojik- Jeoteknik EtGt Raparlarinin onaylanmasi,

7.74- Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligine gore verilecek "Cevresel Etki Degerlendirmesi
Gerekli Degildir” belgelerinin imzalanmasi ve bununla ilgili olarak yapilacak yazismalar,

7.75- Egzoz Gazl Emisyon Olglim Yetki Belgelerinin imzalanmasi ve yenilenmesine iliskin onaylar,

7.76- Kati Yakit Saticisi Kayit Belgesi, Kati Yakit Satis izin Belgesi ile Tehlikesiz Atiklar Toplama
Ayirma Belgesinin imzalanmasi,

7.77- Yapi kooperatiflerinin kurulus izinleri,

7.78- Il mudirligi personeli olup is programi cercevesinde kontrollilk gdrevini yiiriten teknik
personelin, arazi ve santiyelerde goreviendiriimelerine iliskin onaylar,

7.79- Satis, kiralama, irtifa hakk: vb. konularda muhtelit kurumlara sarulan gériis yazilar),

X. GENCLIK VE SPOR iL MUDURUD TARAFINDAN iMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.80- 3289 sayill Genclik ve Spor Hizmetleri Kanununun 29. maddesi geregince sporcu, hakem,
antrendr, monitdr ve spor yéneticilerinin izinli sayilmalar konusunda kurum ve kuruluslara

vazillacak talep yazilar,

7.81- Spor kafilelerinin diger illerde yapilacak olan miisabakalara katilmasi ve belirtilen tarihlerde
gorev izinli sayilmalarina liskin yazilarin imzalanmas,

Xl. AILE VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK/ONAYLANACAK
YAZILAR

7.82- 2828 sayil Sosyal Hizmetler Kanunu kapsamindaki kuruluslardan gikan cocuklarin kamu
kurumlarinda istihdam edilmelerine iliskin yvazismalar,

7.83- Sosyal Hizmet Kuruluslan tarafindan ydritilen; korunmaya muhtag gocuklar, sokakta
yasayan ve ¢ahstinlan gocuklar, engelliler, yashilar, eviat edinme, kadin siginma evleri ile ilgili
Valilikler arasi yapilan yazismalar,

7.84- Evde Bakim Yardimi Yonetmeligi ile Engelli Bireylere Yonelik Ozel Bakim Merkezleri
Yonetmeligi kapsaminda; tarimsal destek gelirleri ve hayvancilik gelirleri miktannin
hesaplanmasi amaciyla il tarim ve orman muaddrlikleri ile yapilan yazismalar,
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7.85- Bakim altinda bulunan yash, cocuk ve genclerin il iginde etkinlik, gezi, piknik ve kamp
onaylan,

7.86- Acil hizmet gerekleri veya acil hallere minhasir olmak tzere, ilgili Vali Yardimeisina sgzli
olarak bilgilendirmek kaydiyla; Aile ve Sosyal Hizmetler [| Miidiritgtine bagh kuruluslarda
cacuk, engelli ve yash nakilleri icin il disi personel ve tasit gbrevlendirme anaylari,

Xil.  ILTARIM VE ORMAN MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.87- 1380 sayih Su Uriinleri Kanunu kapsaminda wverilen Su Urlinleri Ruhsat Tezkeresi
dilzenlemesi ve vize islemlerine iliskin onaylar,

7.88- Tanimsal kooperatifierin kurulusuna iliskin enaylar,

X, ILKOLTOR VE TURIZM MUDORDU TARAFINDAN iIMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.89- Yerel yonetimler ve sivil toplum kuruluslanimin kiiltiirel etkinlikler icin KGltlr ve Turizm
Bakanligindan talep ettikleri yardimlara iliskin yazismalar,

7.90- Turizm isletme ve yatirim belgeli otellerin enerji destegi miracaatlarina iliskin yazigmalar,

7.91- Kiiltir ve Tabiat Varliklarini Koruma Bolge Kurulu kararlaninin ilgili kurum ve kuruluslara
gonderilmesine iliskin yazilar,

7.92- Balgenin tanitimina yénelik CD, DVD, brosdr, poster, kitapgik gibi materyallerin Bakanliktan
talep edilmesine iliskin yazilar,

7.93- Bakanhk ve diger kurumlardan gelen fuar, senlik, festival gibi kiitlrel etkinliklerin
duyurulmasina iliskin yazilar,

7.94- Turist rehberleri haklkinda seminer, kokart alma, kokart yenileme, kokart iptalleri ve vize
islemleri gibi konulara ait Bakanlikla yapilacak yazismalar,

7.95- Profesyonel turist rehberleri ile seyahat acenteleri hakkinda yapilan denetimler neticesinde
dizenlenen tutanaklarin Bakanliga génderilmesine iliskin yazilar,

7.96- Miize midurliklerince hazirlanan raporlanin Bakanhiga génderilmesine iliskin yaazlar,

7.97- 5224 sayili Sinema Filmlerinin Degerlendiriimesi ve Siniflandinilmas: ile Desteklenmesi
Haklinda Kanunun 13'Unci maddesinin 5. fikrasi uyarinca yapilan sinema salonlan
denetimleri sonucunda dlzenlenen tutanak wve denetleme formunun Bakanlga

ganderilmesine iliskin yazlar,
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XNIV. TICARET iL MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.98- 5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Kanununa tabi il merkezindeki esnaf ve sanatkarlar meslek
kuruluslarn ve birliklerinin, kooperatiflerin ve sermaye sirketlerinin genel kurul toplantilarina
Bakanlk temsilcisi gorevlendirilmesine iliskin yazilar,

7.99- llgill Bakanhgin yetkisi dahilinde olan kooperatiflerin kurulusuna iliskin onaylar,

7.100- 6502 sayil Taketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun uyarinca yapilmas: gerekli fivat etiketi,
garanti belgesi, tanitma ve kullamm kilavuzu ile ilgili rutin denetim cnaylan,

XV, ILMUFTUSU TARAFINDAN iMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.101- Hac ve urnre ile ilgili yazi ve yazismalar,

7.102- Cami ve Kur'an kurslannin denetimlerine ait vazilar ve bu is icin ara¢ gérevlendirme
onaylar,

AVI.  ILYAZI iSLERI MUDUROU TARAFINDAN IMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.103- Halen gorevde bulunan yahut gdrevinden ayrilmis olan Valilik personeline talepleri halinde
diizenlenecek belgelerin imzalanmasi,

Xvil. L NUFUS VE VATANDASLIK MOUDURU TARAFINDAN [IMZALANACAK/ONAYLANACAK
YAZILAR

7.104- 5490 sayil Nufus Hizmetleri Kanununa gére yapilacak bildirimlere iliskin yazismalar,
7.105- Nifus islemlerine iliskin dilekcelerin havalesi,

7.106- Yabanaci Glke makamlarinca verilen adli ve idari mahkeme kararlarimin niifus kayitlarina
islenmesi sonucu dilzenlenen farmlarin imzalanmas,

7.107- Mikerrer kayitlan iptal etme onay,

7.108- Vatandashktan gikma izin belge formunun imzalanmasi,

XVIIL. QL SiviL TOPLUMLA iLiISKILER MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK/ONAYLANACAK
YAZILAR

7.109- Derneklerle ilgili bildirimlere ait alindi belgelerinin imzalanmasi,
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7.110- Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi ve idari yarg
mercilerince verilen kararlarla flgili yazismalar,

7.111- 5253 sayili Dernekler Kanunu kapsaminda kurulacak derneklerin tiziklerinin incelenmesi
ve onaylanmasina iliskin is ve islemler ile faaliyette olan derneklerin tlizik degisikliklerinin
incelenmesi, onaylanmasi ve bunlara iliskin yazilar ile kurulan derneklerin temsilciliklerine

iliskin yazismalar,

7.112- Derneklerin her torld milracaatina iliskin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri
dogrultusunda dizenlenmesi gereken durum belgeler,

7.113- 2860 sayil Yardim Toplama Kanunu geregince yapilacak basvurularin incelenmesine jliskin
yazismalarin imzalanmasi,

7.114- 1860 sayil Kanun geregince yardim toplama faalivetinde gérev alacaklara verilecek kimlik
belgelerinin imzalanmasi,

7.115- Dernek subesi, federasyon ve konfederasyonlarin kurulus bildirimi ve eklerinin
incelenmesi ve buna iliskin yazismalar,

7.116- Dernek beyannamelerinin incelenmesi ve buna iliskin olarak yapilacak yazismalar,
7.117- Lokal denetimiile ilgili derneklerle yapilan yazismalar,

7.118- 5253 sayih Kanun geregince gorev alamina giren konularda ilgili kamu kurumlarinmin bilgi ve
belge talebine iliskin yazilar,

XIX. IDAREVE DENETIM MUDURO TARAFINDAN IMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.119- Halen gorevde bulunan yahut gérevinden ayrlmis olan muhtar, belediye baskam ve il
genel meclisi (yelerine, talep edilmesi halinde dizenlenecek gorev belgelerinin
anaylanmasi,

7.120- Muhtar ve ihtiyar heyeti dyelerinin tatbiki imza ve mihdrlerinin tasdik islemleri,

XX. HUKUK iSLERI SUBE MUDURD TARAFINDAN iMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR
7.121- 1961 tarihli Yabana Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldinlmasina lliskin Lahey

Sizlesmesinin 6'nct maddesi geregince; bir belgenin gercekliginin tasdilk edilerek baska bir
llkede yasal olarak kullamilmasini saglayan apostil tasdik serhi verilmesi onaylan,
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XXI. IDARI HiZMETLER SUBE MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.122- Valilik toplant! salonlarimin kullamirmina iliskin diizenleme ve koordinasyonu saglamaya
iliskin yazismalar,

XXIl. KAYMAKAM ADAYLARI TARAFINDAN IMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

7.123- Herhangi bir sikdyet icermeyen ve tasarruf gerektirmeyen dilekcelerin ilgili birimlere
havalesi,

OUcOncO BOLOM
SON HUOKUMLER

1-RESMI YAZISMA USULLERI

Yazigmalar 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayil Resmi Gazete'de yayimlanan “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik” esaslanina gére yvapilacaktir,

2-YURURLUKTEN KALDIRMA

Bu Ybénerge ile Nevsehir Valiliginin imza yetkileri konusunda; bu Yénergenin yuririlige
girmesiyle birlikte 23 Aralik 2022 tarihli Nevsehir Valiligi imza Yetkileri Yonergesi yirirlikten
kaldirilmustir.

3-YORURLUK
Bu yonerge yayimlandi@ tarihte yOrdrltge girer.
4- YORUTME

Bu yonerge hikdmlerini Nevsehir Valisi \fﬂrﬂtﬂr.ﬂfﬂd;’?_‘md

(/-"" . .

Ali FIDAN
Vali
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